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Kom igang med Zoom

I Zoom har du ett eget personligt motesrum som alltid finns tillgangligt via en unik
internetadress. Utdver det kan du schemalagga méten som antingen far en temporar adress eller
som halls i ditt personliga métesrum.

Logga in med ditt JU-konto pa http://ju-se.zoom.us

Lanken till ditt personliga métesrum hittar du pa sidan Profile under rubriken Personal Meeting
ID.
857-217-9626 Edit

https://ju-se.zoom.us/j/8572179626

Pa den har sidan kan du ocksa skapa en personlig lank som kan vara enklare att komma ihag.
Klicka pa Customize och fyll | slutet av lanken | faltet dar det star Personal Link Name, folj
instruktionerna som finns under lanken. Klicka sedan pa Save Changes.

https://ju-se.zoom.us/my/

Personal Link is an alias of your personal meeting URL https:/fju-se.zoom.us/j/8572179626.
t must be 5 to 40 characters.

t must start with a letter and can contain only letters (a-z), numbers (0-9) and periods (".").

Save Changes Cancel %

Ga direkt in i métesrummet utan att schemaldgga genom att kopiera den personliga lanken och
klistra in den I en webbl&sare. Bjud in deltagare genom att skicka lanken i ett mejl.


http://ju-se.zoom.us/

Installera Zoom

For att ansluta till eller halla ett mote med full funktionalitet i Zoom
behover du installera Zoom-klienten. Du kan ladda ner den fran
Software Center. Anvéandare som inte har tillgang till Software Center
kan ladda ner klienten fran webben nar de ska ansluta.

Logga in med ditt JU-konto. Om du far fragan, anvand Sign in with
SSO och fyll i company domain ju-se (inte ju.se).

| klienten kan du starta moten direkt, ansluta till méten som du har fatt
ID eller adress till och schemaldgga kommande mdoten.
Schemal&ggning av moten anvands framst om man énskar anvanda ett
annat rum &n det personliga rummet, med en annan adress.

© Zoom - Pro Account - X
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Lagg till ytterligare motesvard

Du kan lagga till fler personer som motesvardar i ditt métesrum. Det gor du under de avancerade
instéliningarna (advanced options) nar du schemaldgger ett mote. Personerna som du lagger till
maste ha ett JU-konto och maste ha varit inloggade i var Zoom. Du kan ocksa kryssa | rutan
“Enable join before host” och ge ndgon annan din Host key”. Nyckeln hittar du pa din profilsida
pé ju-se.zoom.us.

Installningar

Du kan konfigurera nagra av instéllningarna for ditt personliga motesrum, till exempel att video
ska visas for motesvard och deltagare som standard, om mdtesrummet ska ha ett 16senord eller
om det ska vara mojligt att ansluta innan motesvarden ar pa plats. Detta gor du fran fliken
Meeting I klienten (eller pa fliken Personal Meeting Room pa sidan My Meetings online pa ju-
se.zoom.us). | klienten klickar du pa Edit under ditt personliga métes-1D. Du kan ocksa kryssa |
rutan “Always use PIM for instant meetings” for att alltid anvanda ditt personliga métesrum till
snabbmdten (Instant meetings).

) Zoom - Pro Account — >

Upcoming Recorded cr

Personal Meeting ID (PMI)

857-217-9626

https://ju-se.zoom.us/my/ture.testsson
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Starta ett mote

Néar du ansluter till ett mote far du en fraga om hur du vill ansluta. Kryssa i rutan “Automatically
join audio by computer” for att slippa det hér steget nésta tillfdlle. Du kan ocksa testa ditt ljud
och din video genom att klicka pa ”Test Computer Mic & Speakers”.

) Choose ONE of the audio conference options *

%2 Phone Call Ll Computer Audio

Join Audio Conference by Computer

Test Computer Mic & Speakers

Autornatically join audio by computer when joining a meeting

Léangst ner i motesfonstret hittar du knapparna for ljud, video, deltagarlista, skd&rmdelning, chat,
inspelning och breakout rooms. Det &r ocksa hér du avslutar motet. Om du klickar pa “Manage
participants” och “Chat” 6ppnas nya fonster med funktionerna.
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Start Video Invite Manage Participants  Share Screen Chat Record Breakout Rooms

Nér du delar skarm hamnar de har knapparna langst upp pa sidan. De doljs efter ett tag med gar
att fa fram igen genom att dra muspekaren till den grona fliken. Deltagarlista (Manage
Participants) och chatten dppnas som egna fonster ndr man delar sk&rm. Chatten finns i menyn
More vid de tre prickarna.
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Inspelning

Du kan valja att spela in antingen lokalt till din egen dator eller till molnet. | bada fallen skapas
det tva filer, en med video och ljud och en med endast ljudet. Inspelningarna skapas nar motet
avslutas dven om du stoppat inspelningen tidigare. En lokal inspelning sparas i en mapp pa C:
och utforskaren 6ppnas automatiskt nar inspelningen &r klar. 1 molnet hittar du inspelningen pa
webbsidan My Recordings (ju-se.zoom.us). Du kommer ocksa att fa ett mejl med lankar for
delning nér inspelningen ér tillganglig.



